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Sammanfattning

Kommunstyrelsen har det évergripande ansvaret for att god intern kontroll upp-
ratthalls i Taby kommun och utformar kommundvergripande anvisningar. Namn-
derna ansvarar for den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomra-
den.

Syftet med den interna kontrollen &r att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sakert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att anda-
malsenligheten starks och att verksamheterna bedrivs utifran invanarnas basta.

Den interna kontrollplanens granskningsomraden har valts med utgangspunkt
fran en risk- och konsekvensanalys. Ut6ver det har kommunstyrelsen gjort be-
domningen att det behéver géras en samlad bedémning att de totala inkdpen fol-
jer lagen om offentlig upphandling, darfér ska kontroller genomforas for det
kommungemensamma kontrollomradet inom upphandling for alla namnder.

Uppfoliningen per delaret 2023 visar att rutinerna i de flesta kontrollomradena
som har granskats fungerar bra, men att det finns utrymme fér fortsatt utveckling
och forbattring.

Bakgrund

Kommunfullméktige beslutade om policy for intern kontroll den 22 oktober 2020,
§ 134. Policyn fastslar att kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att
god intern kontroll uppratthalls i Taby kommun och utformar kommundovergri-
pande anvisningar. | anvisningarna anges kraven for namndernas interna kon-
trollplaner.

Policyn fastslar att det ar namnderna som har det yttersta ansvaret for den in-
terna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade. Namnden ansvarar for att en risk-
och konsekvensanalys genomférs for den egna verksamheten.

Syftet med den interna kontrollen &r att verksamheterna ska bedrivas effektivt
och sakert samt undga allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att a&nda-
malsenligheten starks och att verksamheterna bedrivs utifran invanarnas basta.

Den interna kontrollen ska foljas upp tva ganger per ar i samband med delars-
och helarsrapporteringen. Namnden ska &ven rapportera arbetet med den in-
terna kontrollen till kommunstyrelsen. Uppf6ljning och utvardering av verksamhet-
ernas mal ar ocksa en del av den interna kontrollen som gors i delarsrapport och
arsredovisning.

Intern kontrollplan for 2023

Namndens interna kontrollplan for verksamhetsaret 2023 innehaller dels
kommungemensamma kontroller och dels ndmndspecifika kontroller.
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De kommungemensamma kontrollerna som galler upphandling ar:

o Kontroll av att dokumentationsplikten foljs vid direktupphandlingar som
Overstiger 100 tkr (kontrolleras arligen).
e Kontroll av att inkdp sker fran korrekt upphandlade leverantdrsavtal.

De namndspecifika kontrollerna omfattar féljande omraden:

e Kontroll av att underlag for delegationsbeslut finns (kontrolleras arligen).

¢ Kontroll av att redovisning i ekonomisystemet av fakturor kopplade till
statsbidrag samt av statsbidrag riktade till personal &r korrekt.

e Kontroll av att krishanteringsplaner, inklusive plan mot hot och vald, finns
(kontrolleras arligen).

¢ Kontroll av att nuvarande rutin avseende utbetalningar av tillfallig karaktar
fungerar samt att notera var eventuella avvikelser i rutinen uppstar.

Uppfdljning av kommungemensamma kontroller

Nedan redovisas resultaten av genomférda kommungemensamma kontroller.

Upphandling

Kontroll av att dokumentationsplikten foljs vid direktupphandlingar som
Overstiger 100 tkr

Kontrollen sker per helar.

Kontroll att ink6p sker fran korrekt upphandlade leverantorsavtal

Kontroll att inkop sker i enlighet med avtal som konkurrensutsatts enligt gallande

upphandlingslagstiftning. Kontroll har skett av att inkdp hos leveranttr ar korrekta
enligt avtal (e-faktura). Tva avtalsleverantorer har granskats for perioden decem-
ber 2022 till maj 2023. De kontrollerade leverantérerna har avtal med kommunen
som ar klassificerade som strategiska avtal samt har inkbpsvolymer bland de 10

storsta leverantdrerna under perioden.

For leveranttr 1 har 100 % av fakturorna granskats, vilket motsvarar en inkdps-
volym med 33 mnkr. Resultatet visar att 99 % av alla inkop harror till nagot av
kommunens befintliga avtal.

For leveranttr 2 har av alla inkép 6ver 50 tkr granskats, vilket motsvarar 94 % av
inkdpsvolymen (32,7 mnkr). Resultatet visar att samtliga kontrollerade inkdp kan
harroras till ett av kommunen upphandlade avtal.

Den mindre avvikelsen pa leverantor 1 pa inkdp som inte harror till ett upphandlat
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avtal avser kringkop for extrastadning och trivselétgérder i skolorna. Atgard som
kommer vidtas ar att féra dialog med skolledningen om vilka aktiviteter som kan
vidtas for att all extrastadning inte ska behdva kopas fran maltidsleverantorer. Vi-
dare kommer dialog om val av leverantor for trivselatgarder i matsalarna att foras.

Uppfdljning av namndspecifika kontroller

Nedan redovisas resultaten av genomférda namndspecifika kontroller.

Kontroll av att underlag for delegationsbeslut finns
Kontrollen sker per helar.

Kontroll av att redovisning i ekonomisystemet av fakturor kopplade
till statsbidrag samt av statsbidrag riktade till personal &ar korrekt

Fran och med 2023 finns en sammanstallning av alla statsbidrag som delas med
skolorna. Sammanstallningen tydliggor hur statsbidragen ska konteras och hur
de f6ljs upp for att underlatta aterredovisning av statshidragen och darmed
minska risken for att Taby kommun blir skyldig att aterbetala statsbidrag.

Kontroll av att intakter och kostnader bokfors korrekt gors I6pande vid manads-
uppfoljningarna.

Kontroll av att krishanteringsplaner, inklusive plan mot hot och vald,
finns

Kontrollen sker per helar.

Kontroll av att nuvarande rutin avseende utbetalningar av tillfallig ka
raktar fungerar samt att notera var eventuella avvikelser i rutinen
uppstar

Staten ger kommuner bade generella och riktade statsbidrag. De riktade statsbi-
dragen, som ar éronmarkta for ett visst andamal, férdelar kommunen ibland vi-
dare till kommunala och fristdende utférare som ett extra paslag utéver grundbe-
loppet. Det finns en risk att utbetalningar av sadan tillfallig karaktar inte sker kor-
rekt just pa grund av de ar mer sallan férekommande. En forutsattning for att mi-
nimera risken &r darfor att det finns en tydlig rutin.

Kontroll av att nuvarande rutin fungerar har gjorts. Granskningen visade att det
fanns ett behov av att dokumentera rutinen, vilket nu ar atgardat. Rutinen har
dock inte kunnat provas eftersom det inte forekommit nagra utbetalningar av till-
fallig karaktar sedan upprattandet av den, men stort fokus har legat pa att fortyd-
liga de delar i processen dar avvikelser tidigare har uppstatt.



